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Allegato n. 1 - Requisiti richiesti e principali caratteristiche e modalita di esecuzione del servizio

AVVISO PUBBLICO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO
DEL SERVIZIO DI ELABORAZIONE PAGHE E DEI CONNESSI ADEMPIMENTI
CONTRATTUALI, PREVIDENZIALI, FISCALI E SUPPORTO SPECIALISTICO IN
MATERIA DI LAVORO A FAVORE DI ACCADEMIA D’IMPRESA AZIENDA SPECIALE
DELLA CAMERA DI COMMERCIO 1.A.T.A. DI TRENTO — DURATA 3 ANNI A PARTIRE
DAL 1 GENNAIO 2026 CON OPZIONE DI PROROGA PER UN ULTERIORE TRIENNIO

E

SINTESI DEI REQUISITI RICHIESTI E PRINCIPALI CARATTERISTICHE E MODALITA DI
ESECUZIONE DEL SERVIZIO

R R = = =

ACCADEMIA D’IMPRESA
Premesso che:

- necessita indire una procedura diretta all’identificazione dell’operatore economico cui
affidare il servizio di elaborazione paghe e dei connessi adempimenti contrattuali,
previdenziali, fiscali e supporto specialistico in materia di lavoro, a favore di Accademia
d’Impresa, durata 3 anni a partire dal 1 gennaio 2026 con opzione di proroga per un
ulteriore triennio alle medesime condizioni contrattuali, mediante trattativa privata, ai
sensi dell’art. 21 della L.P. 23/1990 e s.m.i. in combinato disposto con I'art. 50, comma
1 lett. e) del D.Lgs. 36/2023 e s.m.;

- la procedura di appalto oggetto del presente avviso sara attivata attraverso una
Richiesta d’'offerta — RdO sulla piattaforma telematica della Provincia autonoma di
Trento “Contracta” https://contracta.provincia.tn.it, pertanto potranno essere invitati
a presentare offerta solo gli operatori economici manifestanti interesse e presenti sulla
precitata piattaforma;

- al fine di dare adeguata informazione, nel rispetto dei principi di cui all’art. 2 della L.P.
2/2016 e s.m., in combinato disposto con i principi previsti dal D.Lgs. 36/2023 e s.m,
pubblica il presente avviso sul proprio sito istituzionale e su quello dell’Osservatorio
provinciale contratti PAT.

AVVISA

gli operatori interessati che & possibile presentare manifestazione d’interesse per essere
invitati alla procedura d’appalto per I'affidamento del servizio di elaborazione paghe e dei
connessi adempimenti contrattuali, previdenziali, fiscali e supporto specialistico in materia
di lavoro, a favore di Accademia d’'Impresa, durata 3 anni a partire dal 1 gennaio 2026
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ovvero dal primo giorno del messe successivo alla sottoscrizione del relativo contratto
d’appalto, se quest’ultima avviene in un momento successivo. Accademia che si riserva I’
opzione di disporre la proroga per un ulteriore triennio, alle medesime condizioni
contrattuali.
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REQUISITI RICHIESTI

Agli operatori economici che manifestano il proprio interesse sara richiesto, qualora invitati,
il possesso dei seguenti requisiti:

e requisiti generali:

- possesso dei requisiti di ordine generale previsti dagli artt. 94 e ss del D. Lgs.
36/2023 e s.m;
https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2023_0036.htm

e requisiti di ordine speciale:

- iscrizione al Registro delle Imprese della Camera di Commercio I|.A.T.A.
competente per il territorio ove € ubicata la sede dell’offerente oppure di organismo
equivalente con riferimento allo Stato di appartenenza, ex art.100 del D. Lgs.
36/2023 e s.m, per attivita esercitata rientrante nell’oggetto del presente avviso;

- iscrizione all’Albo dei consulenti del lavoro, oppure possesso dei diversi requisiti
previsti dall’art. 1 della legge n. 12 del 1979, ai fini dell’esercizio della professione
di consulente del lavoro.

L'attestazione del possesso dei requisiti avverra mediante presentazione di dichiarazione
sostitutiva redatta ai sensi del D.P.R. 445/2000 e s.m. che in caso di aggiudicazione sara
sottoposto a verifica secondo tempi e modalita definiti dalla norma di riferimento e dagli
atti regolamentari interni.

TERMINE E MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE
D’INTERESSE

Gli operatori economici interessati devono presentare entro il XXXXX la propria
manifestazione di interesse di partecipazione alla procedura d’appalto, compilando
I'allegato modulo (allegato n. 2) ed inviandolo al seguente indirizzo di posta elettronica
certificata: accademia@accademiadimpresa.legalmail.it

Si precisa che la manifestazione di interesse, redatta e sottoscritta dal Legale
rappresentante dell'impresa, ovvero da persona abilitata ad impegnare validamente la
stessa, deve essere conforme alle indicazioni del fac-simile (allegato 2).

La manifestazione di interesse dovra essere firmata digitalmente o con firma olografa con
allegata fotocopia di un documento di identita del sottoscrittore in corso di validita e inviata
tramite PEC all’indirizzo precitato.

L’'operatore economico, a prova dell’avvenuto regolare invio e recapito, deve conservare i
relativi rapporti.
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Gli operatori economici interessati, al momento della pubblicazione della procedura di gara,
devono essere iscritti alla nuova piattaforma telematica della Provincia Autonoma di Trento
denominata” Contracta” (classe di iscrizione MEPAT048 - Servizi generali di personale per
la Pubblica Amministrazione — cpv 79631000-6 - Servizi di personale e di foglio paga).

ADI invitera alla procedura tutti i soggetti che manifesteranno interesse e presenti sulla
precitata piattaforma (alla classe di iscrizione MEPAT048 - Servizi generali di personale per
la Pubblica Amministrazione — cpv 79631000-6 - Servizi di personale e di foglio paga)
riservandosi la facolta, qualora lo ritenesse necessario per il soddisfacimento delle esigenze
di interesse di ADI, di invitare anche altri soggetti in possesso dei requisiti indicati.

ADI dichiara fin d’ora I'impossibilita di dare corso alle manifestazioni di interesse di coloro
che, al momento della pubblicazione della procedura di gara, non avranno completato
I'iscrizione alla precitata piattaforma o non risulteranno abilitate alla precitata classe.
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CARATTERISTICHE E MODALITA DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO

OGGETTO E DURATA

L'appalto ha per oggetto il servizio di elaborazione paghe e dei connessi adempimenti
contrattuali, previdenziali, fiscali e supporto specialistico in materia di lavoro, a favore del
personale dipendente a tempo determinato e indeterminato e per i collaboratori (co.co.co)
dell’Azienda speciale camerale, come di seguito descritto:

e elaborazione cedolini paga mensili per il personale dipendente di Accademia
d’'Impresa, con applicazione del C.C.N.L. del “Terziario, Distribuzione e Servizi —
Aziende del Commercio” — alla data attuale 22 cedolini/mese - sulla base dei dati
comunicati dall’Ufficio personale di Accademia d’'Impresa;

e elaborazione cedolini paga per i co.co.co — alla data attuale circa 80/anno - sulla
base dei dati comunicati dall’Ufficio personale di Accademia d’'Impresa;

¢ riepilogo mensile delle ritenute fiscali e dei contributi previdenziali, che Accademia
d’Impresa versera autonomamente con apposito modello F24;

e adempimenti fiscali e previdenziali mensili, trimestrali e annuali riguardanti la
gestione stipendiale dei dipendenti e dei co.co.co, nel rispetto delle normative di
riferimento;

e conteggio annuale dell’autoliquidazione del premio INAIL;

e eventuali pratiche di assunzione, cessazione del rapporto di lavoro, variazione
dell’orario di lavoro e accordi di smart working;

e attivita di assistenza sull’applicazione del C.C.N.L di settore e sulla normativa del
lavoro strettamente connessa con la gestione delle paghe, tramite la risposta a
quesiti in forma telefonica o scritta ovvero in presenza presso la sede di ADI o unita
operativa dell'impresa nell’lambito del Comune di Trento, se ADI ritiene questo utile
per il proficuo svolgimento del servizio;
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e messa a disposizione di ambiente software riservato ove i dipendenti possano
visualizzare e scaricare il proprio cedolino paga o soluzione alternativa equipollente
che possa garantire al pari sicurezza e riservatezza delle informazioni.

Il contratto applicato e il “Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro per i Dipendenti da
Aziende del terziario, della distribuzione e dei servizi - Aziende del commercio”.

Per il periodo di validita contrattuale, i dipendenti e i collaboratori sono stimati come segue:
- dipendenti (sia a tempo indeterminato che determinato): numero massimo stimato
di 25 unita per anno;
- tirocinanti/stagisti: numero massimo stimato di 2 unita per anno;
- collaboratori (co.co.co.): numero massimo stimato di 50 unita per anno;

Il servizio ha durata di 36 (trentasei) mesi a decorrere dal 1° gennaio 2026 ovvero dal
primo giorno del mese successivo alla sottoscrizione del relativo contratto d’appalto, se
quest’ultima avviene in un momento successivo. Accademia che si riserva I'opzione di
disporre la proroga per un ulteriore triennio, alle medesime condizioni contrattuali.

Alla scadenza Accademia si riserva di esercitare I'opzione di proroga per ulteriori 36
(trentasei) mesi alle medesime condizioni contrattuali ed economiche.

IMPORTO A BASE DI GARA E DEL CONTRATTO

L'importo a base di gara € sotto la soglia comunitaria, e rientra nei limiti di cui all’art. 50,
comma 1 lett.e) del D.Lgs. 36/2023 e s.m.

L'importo del contratto sara quello risultante dall’offerta economica presentata
dall’operatore economico individuato quale aggiudicatario.

E k=

AVVERTENZE

- L’aggiudicazione del servizio avverra a mezzo trattativa privata, previa procedura,
secondo il disposto dell’art. 21 della L.P. 23/1990 e s.m. in combinato con I'art. 50, comma
1 lett.e) del D.Lgs. 36/2023 e s.m;

- La procedura avverra attraverso la piattaforma telematica della Provincia autonoma di
Trento denominata “Contracta”.

- 1l presente avviso non costituisce avvio di alcuna procedura, né di proposte contrattuale
e non vincola in alcun modo Accademia d’'Impresa.

- ADI si riserva la possibilita di sospendere, annullare modificare in tutto o in parte la
presente manifestazione d’interesse.

- Non trattandosi di procedura di gara non €& prevista la formazione di graduatorie,
attribuzione di punteggi e/o formazione di qualsiasi classificazione di merito.
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- Agli operatori economici che presenteranno manifestazione di interesse non sara
corrisposto alcun rimborso spese o compenso di qualsiasi sorta.

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR), i dati personali degli operatori
economici che presenteranno manifestazione di interesse e negli eventuali documenti
allegati saranno trattati Accademia d’Impresa, Titolare del trattamento, esclusivamente
allo scopo di procedere agli adempimenti previsti dalle normative in materia di affidamento
di forniture di beni, servizi e lavori.

| dati raccolti saranno trattati da personale espressamente autorizzato dal Titolare e
saranno conservati il tempo necessario per garantire il corretto espletamento delle finalita
indicate (salvo diversi obblighi di legge).

In nessun caso i dati saranno diffusi ma potranno essere comunicati a terzi soggetti (es.
Enti certificatori) che svolgono, per conto del Titolare stesso, specifici servizi volti a
garantire il corretto perseguimento delle citate finalita.

Si ricorda infine che, ai sensi degli artt. 15 e ss. del GDPR, I'Interessato ha diritto di
ottenere l'accesso, la cancellazione, il blocco, I'aggiornamento, la rettifica, la portabilita,
I'integrazione dei dati, I'opposizione al loro trattamento.

Per esercitare tali diritti I'Interessato si puo rivolgere al Titolare del trattamento scrivendo
a Accademia d’'Impresa, via Asiago 2, 38123 Trento
(accademia@accademiadimpresa.legalmail.it) oppure scrivendo al Responsabile della
protezione dei dati (rpd@tn.legalmail.camcom.it).

L’'interessato ha, altresi, il diritto di proporre reclamo all’Autorita garante per la protezione
dei dati personali qualora ritenesse che tali diritti non Le siano stati riconosciuti.

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

Per quanto non previsto nel presente avviso si fara riferimento alla normativa in materia
indicata di seguito:

- L.P. 9 marzo 2016, n. 2;

- L.P. 19 luglio 1990, n. 23, e s.m.;

-  D.P.G.P. 22 maggio 1991, n. 10-40/Leg. regolamento di attuazione della L.P. n.
23/1990;

- D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 e s.m.;

- Codice civile.

Trento, 5 maggio 2025 F.to IL DIRETTORE
Bruno Degasperi

Il presente documento riproduce, in copia, I'originale informatico sottoscritto con firma digitale ai sensi del D..Lgs. 82/2005 e conservato
dall'Amministrazione agli atti
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